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tájékoztató körlevél az állományba vételi és 
üzembe helyezési bizonylatról 

 Üi: Baloghné Hajdú Edit (Tel: 62/544-894) 

     
Valamennyi Egység/Témavezető 
részére 

 

Helyben 

 

Tisztelt Egyetemi Vezető!  

 

A Szegedi Tudományegyetemnél használt állományba vételi és üzembe helyezési bizonylatról 
az alábbiakban tájékoztatom. 

Az üzembe helyezés az adott tárgyi eszköz rendeltetésszerű használatbavételét jelenti. Az 
adott tárgyi eszköz akkor lehet rendeltetésszerűen használatba venni, ha biztosítottak a 
rendeltetésszerű működés műszaki, technikai, illetve jogi, hatósági feltételei, továbbá az 
adott eszközt a tevékenységhez, működéshez ténylegesen használni is fogják. A feltételek 
teljesülését dokumentálni kell. Ha a feltételek bármelyike hiányzik, az adott tárgyi eszközt 
rendeltetésszerűen nem szabad használatba venni, üzembe helyezni. 

A rendeltetésszerű használatbavétel feltételei: 

 az adott beruházás a műszaki feltételek teljesülése mellett a tényleges használatra 
alkalmas, és – ha az adott esetben releváns - a próbaüzemeltetés sikeresen 
befejeződött, 

 amennyiben az adott beruházás esetén az szükséges, a jogi, hatósági engedélyekkel 
rendelkezik. 

A számviteli törvény alapján a használatba vételt hitelt érdemlő módon kell dokumentálni.  

Az üzembe helyezés időpontja az adott eszköznél igen fontos időpont. Az üzembe helyezésig 
az eszköz megszerzése, létesítése, üzembe helyezése érdekében felmerült, az eszközhöz 
egyedileg hozzákapcsolható tételek (az esetleges csökkentő tételek figyelembevételével) 
növelik a bekerülési értéket. 

Az üzembe helyezés dokumentumának tartalmaznia kell az üzembe helyezés időpontját, 
helyét, az eszköz műszaki azonosító adatait, a szállító adatait, a garanciára vonatkozó 
adatokat és mellékletként - amennyiben az üzembe helyezéshez előírt - az engedélyeket, 
egyéb iratokat. Tartalmaznia kell továbbá a kifizetés forrását (témaszám), több forrás esetén  
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azok közötti megoszlást, a használatbavételre vonatkozó egyéb információkat, illetve minden 
olyan információt, amelyek biztosítják az eszközök egyedi beazonosíthatóságát. 

Az üzembe helyezés dokumentumát az üzembehelyezésért felelős személy, az adott egység 
vezetője vagy az általa kijelölt személy (leltárfelelős) aláírásával a dokumentumban rögzített 
adatok valódiságát igazolja. 

Kérem a kollégákat a fentiekre tekintettel fokozott gondossággal járjanak el.  

A fentiekről az Önökhöz tartozó kollégákat, egységeket is szíveskedjenek tájékoztatni.  

Segítő közreműködésüket előre is köszönöm!  

 

Szeged, 2022.06.29. 

  

Tisztelettel: 

 
 

Tácsi Ildikó s.k. 
gazdasági főigazgató 
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