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Valamennyi Egység/Témavezetd
részére

Helyben

Tisztelt Egyetemi Vezetd!

A Szegedi Tudomanyegyetemnél hasznalt allomdanyba vételi és lizembe helyezési bizonylatrdl
az aldbbiakban tajékoztatom.

Az Uzembe helyezés az adott targyi eszkoz rendeltetésszerl haszndlatbavételét jelenti. Az
adott targyi eszkoz akkor lehet rendeltetésszerlien haszndlatba venni, ha biztositottak a
rendeltetésszerli mikodés mdszaki, technikai, illetve jogi, hatdsagi feltételei, tovabba az
adott eszkozt a tevékenységhez, miikodéshez ténylegesen hasznalni is fogjak. A feltételek
teljestlését dokumentalni kell. Ha a feltételek barmelyike hianyzik, az adott targyi eszkozt
rendeltetésszerlien nem szabad hasznalatba venni, izembe helyezni.

A rendeltetésszerl hasznalatbavétel feltételei:

e az adott beruhdzas a mdszaki feltételek teljesiilése mellett a tényleges hasznalatra
alkalmas, és — ha az adott esetben relevdns - a prébalizemeltetés sikeresen
befejez6dott,

e amennyiben az adott beruhazas esetén az sziikséges, a jogi, hatdsagi engedélyekkel
rendelkezik.

A szamviteli torvény alapjan a hasznalatba vételt hitelt érdeml|é mddon kell dokumentalni.

Az (izembe helyezés id6pontja az adott eszkdznél igen fontos idépont. Az izembe helyezésig
az eszk6z megszerzése, létesitése, lizembe helyezése érdekében felmeriilt, az eszkdzhoz
egyedileg hozzdkapcsolhatd tételek (az esetleges csokkents tételek figyelembevételével)
novelik a bekerilési értéket.

Az Uzembe helyezés dokumentumadnak tartalmaznia kell az Gzembe helyezés idGpontjat,
helyét, az eszkdz miiszaki azonosité adatait, a szallité adatait, a garancidra vonatkozé
adatokat és mellékletként - amennyiben az Gzembe helyezéshez elGirt - az engedélyeket,
egyéb iratokat. Tartalmaznia kell tovabba a kifizetés forrasat (témaszam), tébb forras esetén
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azok kozotti megoszlast, a hasznalatbavételre vonatkozé egyéb informacidkat, illetve minden
olyan informaciét, amelyek biztositjdk az eszk6z6k egyedi beazonosithatdsagat.

Az lizembe helyezés dokumentumat az lizembehelyezésért felel6s személy, az adott egység
vezetGje vagy az dltala kijelolt személy (leltarfelel6s) aldirdsaval a dokumentumban rogzitett
adatok valddisagat igazolja.

Kérem a kollégakat a fentiekre tekintettel fokozott gondossaggal jarjanak el.
A fentiekrél az Ondkhoz tartozé kollégékat, egységeket is sziveskedjenek tajékoztatni.

Segit6 kozremikodésiiket el6re is koszonom!

Szeged, 2022.06.29.

Tisztelettel:
Tacsi lldiko s.k.
gazdasagi figazgatd
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