Szerepek és feladatok az ÚMFT pályázatainak koordinációja során

Szerepek meghatározása:
1. Koordinációért felelős: az adott terület koordinációjárt felelőséggel tartozó funkcionális rektorhelyettes. Fő elv szerinti felelőssége kiterjed a Szegedi Tudományegyetem által, az adott funkcionális területen képviselt stratégiájának megfelelő, ahhoz illeszkedő irányú tevékenységek érdekében, az elérhető szükséges mértékű forrásbevonás biztosításáért.

2. Koordináció során közreműködő: adott terület operatív koordinációjáért felelőséggel tartozó igazgató, igazgatóhelyettes, rektori megbízott. Fő elv szerinti felelőssége kiterjed a kiemelt stratégiai programok megfogalmazására, pályázati formába öntésére, az adott területen a Szegedi Tudományegyetemen felmerülő egyéb szándékok monitorozására, összegzésére, az egyetemen belüli esetleges érdekegyeztetés koordinálására.

3. Információ szolgáltató: adott terület meghatározott tevékenységei során, a koordinációért felelős számára információt szolgáltató szereplő: Stratégiai és Minőségfejlesztési Igazgatóság; Pályázati Iroda 

4. Koordináció során tanácsadási szolgáltatást nyújtó: a pályázatok sikeres benyújtása érdekében a pályázatok elkészítését és megvalósítását meghatározott tevékenységek mentén tanácsadással támogató szervezeti egység: Pályázati Iroda

Feladatok meghatározása:
Koordinációért felelős feladatai:

1. Kezdeményezi és felügyeli az SZTE adott funkcionális területén képviselt stratégiai jellegű intézményfejlesztési aktivitásainak megvalósítása érdekében szükséges pályázati úton elnyerhető forrásbevonáshoz elengedhetetlen tevékenységeket, így a megvalósítási konstrukciók kimunkálását, előzetes megvalósíthatósági tanulmányok elkészítését, külső partnerekkel való megállapodást, saját erő biztosításának körülményeit.

2. Legkésőbb az adott pályázat megjelenéséig számbaveszi és értékeli az adott pályázatra benyújtani kívánt központi és nem központi projektjavaslatokat.

3. Biztosítja az SZTE pályázati tevékenysége és az adott funkcionális területen képviselt stratégiája közötti összhangot.

4. Amennyiben az intézményből az adott pályázati kiírásra egyetlen pályázat nyújtható be, úgy konszenzust teremt az abban érdekelt felek között, és az így megszülető pályázati csomagot képviseli az SZTE döntéselőkészítő és döntéshozatali fórumain.

5. Amennyiben az intézményből az adott pályázati kiírásra több pályázat nyújtható be, úgy ösztönzi a pályázati tevékenységet, szinergiát teremt az egyes javaslatok között, megszűnteti az egyes projektjavaslatok között fellépő esetleges ellentmondásokat, önkioltó hatásokat.

6. Felügyeli a felelősségi körébe tartozó pályázatok tekintetében, az intézmény szereplői felé nyújtott pályázati információszolgáltatást, valamint egyéb, a pályázatok megszületését és benyújtását támogató aktivitásokat.

7. Közzéteszi és menedzseli a felelősségébe tartozó pályázatok benyújtásának eljárását.

8. Hitelesíti az SZTE nevében benyújtandó pályázati dokumentációt.

Koordináció során közreműködő feladatai:

1. Kimunkálja, illetve közvetlenül irányítja megszületését azon háttérdokumentumoknak, melyek az SZTE adott funkcionális területén képviselt stratégiai jellegű intézményfejlesztési aktivitásainak megvalósítása érdekében szükséges pályázati úton elnyerhető forrásbevonáshoz elengedhetetlenek.

2. A koordinációért felelős vezetésével koordinálja az adott pályázatra az SZTE-ről benyújtani kívánt központi és nem központi projektjavaslatok számbavételét, elvégzi azok és a SZTE adott funkcionális területen képviselt stratégiája közötti összhang előértékelését.

3. Amennyiben az intézményből az adott pályázati kiírásra egyetlen pályázat nyújtható be, úgy biztosítja a koordinációért felelős szakmai háttérbázisát alternatív lehetőségek, pénzügyi és szakmai szcenáriók feltárása tekintetében.

4. Amennyiben az intézményből az adott pályázati kiírásra több pályázat nyújtható be, úgy biztosítja a pályázati ösztönzés szervezési hátterét.

5. Operatívan ellenőrzi az adott pályázat tekintetében az intézmény szereplői felé nyújtott pályázati információszolgáltatást, valamint egyéb, a pályázatok megszületését és benyújtását támogató aktivitásokat, szükség esetén kezdeményezi azok módosítását, bővítését, vagy szűkítését.

6. Menedzseli a koordinációért felelős felelősségi körébe tartozó pályázatok benyújtásának eljárását.

7. Megszervezi a koordinációért felelős felelősségi körébe tartozó pályázatok benyújtásának hitelesítését.

8. A koordinációért felelős útmutatása alapján minden egyéb tekintetben segíti annak munkáját.

Információ-szolgáltató feladatai:

A) Pályázati iroda

a. Legkésőbb az adott pályázat megjelenését megelőző 30 nappal figyelmezteti a pályázat megjelenésére a koordinációért felelőst

b. Rendelkezésre bocsátja a pályázat mindenkori aktuális kiírását és a benyújtás részletes, aktuális feltételeit

c. Honlapján a koordinációért felelős és a koordináció során közreműködő egyetértésével, útmutatásainak megfelelően közzéteszi a pályázattal kapcsolatos aktuális információkat.

B) Stratégiai igazgatóság

a. Koordinációért felelős kérésére rendelkezésre bocsátja szöveges formában az Intézményfejlesztési Terv és az adott pályázat által kitűzött célok/prioritások kapcsolatát.

b. Havi tájékoztatást nyújt az intézményfejlesztési terv által tartalmazott projektek és a koordinációért felelős felelősségi körébe tartozó pályázati források összefüggéseiről.

Koordináció során tanácsadási szolgáltatást nyújtó feladatai:

A) Pályázati iroda

a. A koordinációért felelőssel egyeztetett módon tanácsadási szolgáltatást végez az intézmény szereplői számára.

