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kapcsolatos addligyi kérdésekrél

Tisztelt Kollégak!

Az aldbbiakban szeretnénk egy 6sszefoglald tdjékoztatdst adni az Egyetem érintett egységei,
munkatarsai részére azokrdl az informaciokrél, amelyek a szamlak kibocsatasa, befogaddsa
soran adodzasi kérdéseket érintenek.

Attél figgben, hogy mely vallalkozds milyen addzasi mddokat valaszt, kiilonb6z6 adatokat kell
feltlintetnie az altala kibocsatott szamlakon. A szdmlat befogaddnak figyelni kell ezekre, mert
szamos esetben ez azt jelenti, hogy neki is van valamilyen tennivaléja az addelszamolas
teriiletén és nemcsak az a feladata, hogy a kapott szamlat kifizesse.

Magdanszemélytdl befogadott szamla

Szamlat kibocsdatani csak azok a magdnszemélyek tudnak, akik adészdmmal rendelkeznek. Az
addszamos maganszemélyek esetében ez az addszam 7-tel kezd6dik. Ebben az esetben kérjlink
a szamla mellé koltségnyilatkozatot is. Ezek a magdnszemélyek un. 6ndllé tevékenységet
folytatnak és jogosultak bevételeikkel szemben koltséget elszamolni. Kifizet6ként nekiink az a
feladatunk, hogy bevételeibdl levonjuk a nyilatkozat szerinti kdltségeket és megallapitsuk, hogy
mennyi adé- és jarulék terheli a kifizetett 6sszeget. Az ilyen jellegli szamlakat kifizetés céljabdl
a Bér- és Munkaligyi Iroda felé kérjiik tovabbitani.

Addszamos maganszemély

Kifizet6ként nekink az a feladatunk, hogy bevételeibGl levonjuk a nyilatkozat szerinti
koltségeket és megallapitsuk, hogy mennyi adé- és jarulék terheli a kifizetett 6sszeget.

Ha nem kapunk koltségnyilatkozatot, akkor a 10 % koltséghanyad levonasaval kell a jovedelmet
megallapitani.

A koltségnyilatkozat max. a bevétel 50 %-a lehet.

Az addszamos maganszemélyek tevékenységiiket alkalomszerlen, eseti jelleggel végzik,
amennyiben gazdasagi tevékenységik rendszeres és Uzletszerl, ahhoz mar egyéni vallalkozoi
igazolvany kivaltasa szikséges.

A szamlakat kifizetés céljabodl a Bér- és Munkaligyi Iroda felé kérjiik tovabbitani.
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Egyéni vallalkozo

Az egyéni vallalkozo gazdasagi tevékenysége soran az ,egyéni vallalkoz6” megjelolést (vagy e. v.
roviditést) és nyilvantartasi szamat neve (aladirdsa) mellett minden esetben koteles feltlintetni.
A kidllitott szamlat ez kilonbozteti meg az ,,adészamos maganszemély” dltal kibocsatott
szamlatol.

Az egyéni vallalkozok nyilvdntartasi szamat az aldbbi linken lehet lekérdezni:
https://www.nyilvantarto.hu/evny-lekerdezo/

MezG6gazdasagi 6stermeld

A kifizetének nem kell adéel6leget megdllapitania, levonnia az Gstermel6t6l, ha a
maganszemély legkés6bb a kifizetéskor (a juttatdskor) bemutatja az addévre hitelesitett
értékesitési betétlapjat, illetve ha csalddi gazdalkodd (gazdalkodd csalddtagja), az e jogallasat
igazolo okiratat.

Tovabba nem kell addelSleg-alapot megdllapitani az GstermelGi tevékenységbél szdrmazéd
bevétel esetén, amig annak 6sszege az addév elejétdl 6sszesitve az addévben nem haladja meg
a

600.000,- Ft-ot, a bevallasi nyilatkozat megtételére jogosité 0Osszeghatart, ha azonban
meghaladta, akkor az addelGleg-alapot az addévben megszerzett Osszes GstermelGi
tevékenységhdl szarmazo bevétel alapjan kell megallapitani.

Minden egyes vasarlas alkalmaval fel kell vezetni a vasarlas értékét a betétlapra.

Az, hogy az érintett 6stermelének a kifizetés id6pontjdban aktualis, halmozott bevétele éppen
milyen nagysagrendet képvisel, ugyancsak a mar emlitett értékesitési betétlaprdl deriilne ki a
kifizet6 szdmara is. Ezért célszerl azt le is fénymdsolnia a kifizetének, ezzel is dokumentalva,
hogy az adodelSleg-megéllapitdsi és -levonasi kotelezettségének (vagy éppen ennek
mellGzésével) a vonatkozo elGirdsoknak megfelelGen tett eleget.

Amennyiben e dokumentumokkal az 6stermeld, a csaldadi gazddlkodd nem rendelkezik, vagy
nem hajlandd azt bemutatni, ugy a kifizetéskor addelSleget kellene levonnia a kifizet6nek,
ennek érdekében az ilyen szamlakat kifizetés céljabdl a Bér- és Munkaligyi Iroda részére
kérjiik tovabbitani. Mivel a levonasi kotelezettség — f6leg készpénzes vasarlaskor — nehezen
teljesithet6, a betétlapot bemutatni nem tudd Jstermel6kt6l vald vasarlds elkerlilését
javasoljuk. (A 1708-as bevalldas M6-o0s lapjanak 399. és 400. soraban fel kell tlintetni a kifizetést,
illetve az addeldSleg-levonas elmaradasa esetén annak indokat.)

Ha a mez6gazdasagi 6stermel6 a kompenzacids feldrat értékesitéskor el szeretné szamolni, az
Ugylethez kapcsoléddan az egyetemi egység Ulgyintéz6jének az altala elGz6leg beszerzett
»Felvasarlasi jegy” nyomtatvanyt kellene kitéltenie. Ez a fajta vasarlas bonyolult adminisztracios
terhet ré a vasarlassal érintett egység lgyintézGjére, ezért javasoljuk az ilyen tartalmu lgyletek
elkerilését.

Az Gstermel6k adatbazisa az alabbi linken kérhet6 le:

https://www.nak.hu/ostermeloi-nyilvantartas
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A szamlan kotelezéen feltiintetend6 adatok:

Belfoldi partner altal devizdban kidllitott szdmlan a devizdban feltlintetett adatok mellett
forintban is fel kell tlintetni az atharitott add (teljesités napjan érvényes arfolyamon szamitott)
Osszegét

"Kisad6zdé" szoveg feltlintetése, ha a szamlakiallitd KATA (kis addzdk tételes addja) szerint
adézik

szamlakiallito koz6sségi addszama, amennyiben EU-n belil, adé felszamitasa nélkil szamlaz
vev6 addszama (kilfoldi vevs esetén kdzosségi addszam), amennyiben forditott afa-s szamlat
allit, ki vagy ha EU-n bell, ad6 felszamitasa nélkil szamlaz

szamla teljesitésének napja, amennyiben az eltér a szdmla kibocsatas keltétdl

addmentesség esetén jogszabalyi hivatkozas vagy mas utalds (pl. mentesség jogcime, AFA kulcs
neve) arra, hogy az értékesitett termék/szolgaltatas mentes az adé aldl

"pénzforgalmi elszamolds" kifejezés feltlintetése, ha az addalany a pénzforgalmi addzasi mdédot
valasztotta

"Onszamlazas" kifejezés feltiintetése, ha a terméket/szolgaltatast nem az Ugyletet teljesitd
(szallitd), hanem a terméket beszerz6 (vevé) allitja ki

"forditott addzas" kifejezés feltlintetése forditott afa-s szamla esetén (amikor az értékesitett
termék/szolgaltatds utan a vevs az addfizetésre kotelezett)

"kilonbozet szerinti szabdlyozas - utazdsi irodak" kifejezés feltlintetése utazdsszervezési
szolgdltatas nyljtdsa esetén

"kilonbozet szerinti szabalyozas - hasznalt cikkek" kifejezés feltlintetése hasznalt ingdsag (pl.
antikvar konyvek esetén) értékesitése esetén

pénzigyi képvisel6 neve, cime és adészdma, amennyiben a szamlat a cég pénziigyi képviselbje
(pl. kdnyveld) allitotta ki

egyszerUsitett adattartalmu szamla esetén — ellenérték adét is tartalmazd osszege és a benne
foglalt add (21,26 %, 15,25 %, 4,76 %) tlintetendd fel (addalap, adé nem!), az atharitott add
Osszege, adomértéke (27 %, 18 %, 5 %) nem tlintethet6 fel!

FONTOS! Beérkezd szallitéi szamldk esetén, amennyiben annak adétartalma a 100 ezer
forintot eléri, vagy meghaladja, kiemelten ellendrizni kell, hogy a szamlan a szamla
kibocsdjtdja az Egyetem addszamat feltiintette-e. Az adészam hidanya esetén a szdmla nem
fogadhato be!

A fentiekhez kapcsoléddan felmerilé egyéb kérdések esetén a Gl Pénzigyi és Szamviteli
Irodajanak adéuigyekkel foglalkozé kollégai rendelkezésre allnak:

Gazdag Rita - telefon: 62/544-866, e-mail: gazdag.rita@gmf.u-szeged.hu
Grund Rita - telefon: 62/544-866, e-mail: grund.rita@gmf.u-szeged.hu

Egyuttmkodésiket kdszonjik.

Pénziigyi és Szamviteli Iroda
Addcsoport
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