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körlevél a szerződések nyilvántartásáról 

  

  

Valamennyi Önállóan Gazdálkodó Egység Vezetőjének   

Tisztelt Egyetemi Vezető!  

  

Tájékoztatom Önt, hogy 2017. január 1-től kezdődően minden, a Szegedi 
Tudományegyetemet érintő, pénzügyi kihatással (bevétellel vagy kiadással) járó, 
számlához kapcsolódó szerződést rögzíteni kell a gazdálkodási rendszer szerződés 
nyilvántartó moduljába. Az egyes karok, gazdálkodó egységek pénzügyi ellenjegyzői 
rendelkeznek a szerződések rögzítéséhez szükséges felhasználói jogokkal. 

A szerződésekről rögzíteni kell valamennyi olyan adatot, amely a szerződés tartalma, 
vonatkozási időszaka, a szerződő felek adatainak és a szerződés pénzügyi hatása 
szempontjából lényeges – ezeket az adatokat a gazdálkodási rendszer rögzítési felülete 
tartalmazza. A szerződések adatain túl a szerződés elektronikus képét is fel kell tölteni, 
rögzíteni kell a gazdálkodási rendszerbe. A 2017. évi gazdálkodási rendszerben 
rögzített pénzügyi bizonylatokon a kötelezően előírt adatokon túl fel kell tüntetni a 
szerződés nyilvántartó modulban rögzített szerződés azonosító számát is. 

Felhívom figyelmét, hogy jelen körlevél nem érinti a bérjellegű kifizetésekkel 
kapcsolatos, személyi juttatásokra vonatkozó szerződéseket (pl. megbízási díjak), mivel 
azok más rendszerben kerülnek rögzítésre, külön eljárásrend szerint, amelyről később 
adunk tájékoztatást. 

Kérem, az Ön által vezetett szervezeti egység munkatársait tájékoztassa a fenti 
információról és segítse a szerződések adatainak rögzítését. 

Szeged, 2016. december 23.  

Üdvözlettel:  

Zsirosné Tácsi Ildikó s.k. 
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